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 ورود به سامانه گام اول: 

های زیر طبق گام https://1649.ir به نشانی اینترنتی 1649یت جهت ورود به حساب کاربری خود از طریق سا 

 عمل کنید:

  تب یدر بخش حمایت از کسب و کارها رو   هستید،صورتی که کاربر حقوقی در  سایت،در صفحه اصلی   .1

 کلیک کنید.  «ثبت نام سکو »
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  کلیک کنید. "ثبت نام سکو"در بخش ثبت نام سکو، روی لینک   .2

 

   . نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کنید  .3

   کلید »ورود« را فشار دهید. .4
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سامانه نخست  صفحه  در  ورود  از  دسته  پس  بخش)کارتابل(،  خدمات  بندی  مختلف  را  های  فناوری  سازمان  الکترونیکی 

 مشاهده خواهید کرد. 

 

 

  

 کلیک کنید. شبکه ملی اطلاعاتبرای ثبت سکو، روی گزینه 

  

 تاس رمزی همان عبور رمز و شرکت، ملی شناسه حقوقی، اشخاص کاربری نام :توجه     
  را خود عبور رمز که صورتی در .کرده اید ثبت سیستم در ثبت نام هنگام در که 
.نمایید اقدام عبور رمز بازیابی طریق از می توانید کرده اید فراموش 
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 ایجاد درخواست جدید گام دوم: 

 روی قسمت »ایجاد درخواست جدید« کلیک کنید.  .1

 

 « انتخاب نمایید.نام سکو ثبتنوع درخواست را »  .2

 کلید »تائید و ادامه« را فشار دهید.  .3
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شوید. در این صفحه مشخصات درخواست و  ای مشابه تصویر زیر هدایت میپس از انتخاب و تائید نوع درخواست، به صفحه

 شود.شوند نمایش داده میهایی که در مراحل مختلف کارشناسی پرونده صادر میو پیغام نیز اطلاعیه

 

 

  

  ثبت مشخصات درخواست روی کلید » شروع تکمیل اطلاعات« کلیک نمایید. جهت 
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 شرکتاطلاعات  گام سوم: 

های  را ثبت نمایید. برای این منظور طبق گام  شرکتبایست مشخصات  در اولین مرحله از ثبت درخواست مجوز می

 زیر اقدام کنید: 

 شده وارد نمایید. اطلاعات مربوطه را در کادرهای مشخص  .1

 روی کلید ثبت اطلاعات کلیک کنید.   .2

 روی کلید ادامه کلیک کنید. .3
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 هیات مدیره اطلاعات  گام چهارم: 

مدیره می هیات  اطلاعات  وارد صفحه  ادامه،  کلید  فشردن  و  اطلاعات شرکت  ثبت  از  قسمت  پس  این  در  شوید. 

 های زیر را دنبال کنید: گام

 روی دکمه افزودن هیات مدیره کلیک کنید.  .1

 

 

 .و روی دکمه »تایید و ثبت« کلیک کنید تکمیل کنیدم مربوطه را اطلاعات هیات مدیره را وارد کرده و فر  .2
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 روی کلید ادامه کلیک کنید.  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رعاملمدی که صورتی در .باشد داشته عضو سه حداقل باید مدیره هیات اعضای :توجه     
  نوانع به بار یک و مدیرعامل عنوان به بار یک باید باشد، می مدیره هیت عضو 
.شود ثبت مدیره هیئت عضو 
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 داران سهاماطلاعات  : گام پنجم

 ، مراحل زیر را دنبال کنید:دارانسهامبخش اطلاعات  پس از ورود به 

 کنید.  روی دکمه افزودن کلیک  .1

 

 

 کلیک کنید. "تایید و ثبت"فرم نمایش داده شده را تکمیل کرده و روی دکمه   .2

 پ

 روی کلید ادامه کلیک کنید.  .3

 



 نام سکوثبتراهنمای کاربران:                                                                فناوری اطلاعات ایران        ن سازما               

10                                                                                                                  خدمات الکترونیکیسامانه 

 

 

 

 سکواطلاعات  گام ششم: 

 های زیر اقدام کنید:این منظور طبق گام هرا ثبت نمایید. ب  شده در مورد سکودر این مرحله باید اطلاعات خواسته 

 شده وارد نمایید. اطلاعات مربوطه را در کادرهای مشخص  .1

 کلیک کنید. تایید و ذخیرهروی کلید   .2

 روی کلید ادامه کلیک کنید.  .3
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 ها قابلیتگام هفتم: 

قابلیت و  امکانات  باید  مرحله  این  لیست  در  از  را  سکو  طبق های  منظور  این  به  کنید.  انتخاب  شده  داده  نمایش 

 های زیر اقدام کنید: گام

 .های مورد نظر را از لیست انتخاب کرده و تیک بزنیدگزینه  .1

 روی کلید تایید و ذخیره کلیک کنید.  .2

 روی کلید ادامه کلیک کنید.  .3
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 مدارک و مستنداتگام هشتم: 

های زیر باید مدارک و مستندات خواسته شده را در سامانه بارگذاری کنید. به این منظور طبق گامدر این مرحله  

 اقدام کنید: 

 روی انتخاب فایل کلیک کرده و فایل مورد نظر را انتخاب کنید.  .1

 روی کلید تایید کلیک کنید و به مرحله بعد بروید.  .2
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 ارسال برای کارشناسی : گام نهم

در صورتی که اطلاعات و مدارک مورد نیاز در درخواست شما کامل و بدون نقص باشد، در این قسمت از سامانه  

 توانید درخواست مجوز خود را برای کارشناسی ارسال نمایید. می

 

 

 

 

 

  تغییر ای و ویرایش امکان دیگر ،«کارشناسی برای ارسال» کلید فشردن از پس :توجه     
  وارد هک اطلاعاتی صحت از قبلا بنابراین داشت، نخواهید را شده ثبت اطلاعات 
 ایقسمت ه راست، سمت منوی می توانیداز .نمایید حاصل اطمینان کرده اید 
.نمایید بررسی ارسال از پیش را پرونده مختلف 


